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MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
BULANIK MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

STAJ BiLGILENDIRME iSLEMLERI

Yiksekokulumuzda gordiuglimiz iki yillik teorik egitimin uygulama ve (retime
dondstirulebilmesi bakimindan ¢ok biiylik &neme haiz olan 30 is glinliik staj goérevine baslayacaksiniz.
Staj suiresinde asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder, gorevinizde basarilar dilerim.

Staj Ders Sorumlusu

A. STAJ ONCESi HAZIRLIKLAR

1. Mus Alparslan Universitesi Bulanik Meslek Yiiksekokulu’nun web sitesinde yer alan
formlar bolimiindeki “Staj Miiracaat Formunu” 6rnege uygun olarak doldurup isyerine
onaylattiktan sonra program koordinatoriine (staj ders sorumlusu) imzalattiriniz.

2. Mus Alparslan Universitesi Bulanik Meslek Yiiksekokulu’nun web sitesinde yer alan
formlar bélimiindeki “Staj Dosyasi” ni indiriniz ve kirtasiye veya matbaada bastiriniz
(Staj dosyasi yazdirilirken ilgili staj defterinin kapak dosyasini da indirmeyi unutmayin).

3. Staj dosyasi pdf formatinda web sitesine yiiklenmistir. Uzerinde herhangi bir
degisikligin yapiimamasi gerekir.

4. Stajdosyaniz toplam 68 sayfadan olusmaktadir. Bos olsa dahil hicbir sayfasini yirtmayin
/karalamayin / koparmayiniz.

B. STAJ SURESINCE YAPILACAK i$ VE ISLEMLER

1. Staj dosyasi icinde size verilen staj kabul formu / degerlendirme formunu gosterip
yazlyi staj yaptiginiz kurumun / is yerinin yetkili makamina veriniz.

2. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslayiniz. Mesai
saatlerine titizlikle uyunuz

3. Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4. Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaslariniz ile is iliskileri disinda iliski kurmayiniz.

5. ideolojik tartismalardan, yersiz konusmalardan, israrli fikir beyanlarindan ve benzeri
kot davraniglardan kaginiz.

6. Calismalarinizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. isinizi giinii giiniine yapiniz.
Ayrica; calismalarinizi kagida gecirirken bir adet matbu form doldurduktan sonra
yapilacak ilaveleri (resim, proje vb.) ayni ebatta bir kdgida yaparak ekleyiniz. Gunlik
calismalarinizi her gliniin bitiminde yetkiliye imzalatiniz

7. Staj yaparken arag ve gerecleri bizzat kullanmaya calisiniz. Bilgi ve tecribenizi azami
seviyeye ¢ikarma g¢abasi icinde olunuz



C. STAJ BiTiMIi YAPILACAK i$ VE ISLEMLER

1. Staj bitiminde miessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayiniz.

2. Ayrilirken yetkili makamlardan staja basladiginiz ve ayrildiginiz tarihi bildirir bir belge
aliniz. Degerlendirme formunu doldurarak okulunuza génderilmesi hususunu uygun bir
bicimde hatirlatiniz.

3. Staj dosyasi staj islemleri tamamlandiktan sora en ge¢ 30 giin icerisinde okula getirip
staj islemlerinizden sorumlu 6gretim elemanina teslim ediniz. Siiresi icerisinde teslim
edilmemesi durumunda staj islemleriniz gecersiz sayilacaktir.

D. STAJ DEFTERIM NASIL OLMALI?

1. Staj defterinin A4 boyutunda olmalidir.

2. Staj defteri sicak ciltleme olmasi gerekmektedir. Spiralli veya sayfalari zimbalanmis staj
defterleri kesinlikle kabul edilmeyecektir.

3. Sayfalar tek yonla basiimalidir.

4. Kapaklar beyaz renkli olmahdir (ayrica on kapak fotografi Bulanik MYO’nun
formlar/staj boliminde yer almaktadir).



