
 

T.C. 
MUŞ ALPARSLAN ÜNİVERSİTESİ 

BULANIK MESLEK YÜKSEKOKULU 
BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 

HUKUK BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİĞİ PR / 1. SINIF 
2024-2025 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILIBAHARDÖNEMİ DERS PROGRAMI 

Saatler PAZARTESİ SALI ÇARŞAMBA PERŞEMBE CUMA 

08.00-08.45      

09.00-09.45 

BRY114: Büro Yönetimi 

(Öğr. Gör. Muhammed Elçin 
NECEF) 

(Derslik: SMA-1-) 

 

HBY110: Dosyalama ve 

Arşivleme 

(Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 

 (Derslik: SMA-1-) 

 HBY102: Klavye Teknikleri 

(Öğr Gör. Feryat ALKAN 
(Derslik: Laboratuvar)- 

 

HBY108: Bilgisayar Büro 

Programları 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: : uygulama)- 

10.00-10.45 

BRY114: Büro Yönetimi 

(Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 
 (Derslik: SMA-1-) 

 

HBY110: Dosyalama ve 

Arşivleme 

(Öğr. Gör. Muhammed Elçin 
NECEF) 

 (Derslik: SMA-1-) 

HBY102: Klavye Teknikleri 

(Öğr Gör. Feryat ALKAN 

(Derslik: Laboratuvar) 

HBY102: Klavye Teknikleri 

(Öğr Gör. Feryat ALKAN 

(Derslik: Laboratuvar)- 

HBY108: Bilgisayar Büro 

Programları 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 
(Derslik: uygulama ) 

11.00-11.45 

  HBY102: Klavye Teknikleri 

(Öğr Gör. Feryat ALKAN 
(Derslik: Laboratuvar)- 

HBY112: Halkla İlişkiler 

(Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 
 (Derslik: SMA-1) 

HBY104: Borçlar Hukuku Bilgisi 

Öğr Gör. Aziz BAZ) 
(Derslik: SMA-1-) 

 

12.00-12.45 

   HBY112: Halkla İlişkiler 

(Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 

 (Derslik: SMA-1) 

HBY104: Borçlar Hukuku Bilgisi 

Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

 

Metin girmek için buraya tıklayın veya dokunun. 

13.00-13.45 

   HBY108: Bilgisayar Büro 

Programları 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

ATİ121: Atatürk İlkeleri ve İnkılap 

Tarihi II 

(Öğr. Gör.Canan GENÇALİOĞLU 

(Derslik: UZEM) 

14.00-14.45 

   HBY108: Bilgisayar Büro 

Programları 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 
(Derslik: SMA-1-) 

ATİ121: Atatürk İlkeleri ve İnkılap 

Tarihi II 

(Öğr. Gör.Canan GENÇALİOĞLU 

(Derslik: UZEM) 

15.00-15.45 
YDİ121: İngilizce II 

(Öğr. Gör. Mustafa YILDIRIM) 

(Derslik: UZEM) 

  HBY106: Kamu Hukuku Bilgisi 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

TDI121: Türk Dili II 

(Öğr. Gör. Özcan GÖKHAN 

(Derslik: UZEM) 

16.00-16.45 

YDİ121: İngilizce I 

(Öğr. Gör. Mustafa YILDIRIM) 

(Derslik: UZEM) 

 

  HBY106: Kamu Hukuku Bilgisi 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

TDI121: Türk Dili II 

(Öğr. Gör. Özcan GÖKHAN 

(Derslik: UZEM) 

17.00-17.45 

  
 
 
 
 

   



 
 
 

T.C. 
MUŞ ALPARSLAN ÜNİVERSİTESİ 

BULANIK MESLEK YÜKSEKOKULU 
BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ 

HUKUK BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİĞİ PR / 2. SINIF 
2024-2025EĞİTİM-ÖĞRETİM YILIBAHARDÖNEMİ DERS PROGRAMI 

Saatler PAZARTESİ SALI ÇARŞAMBA PERŞEMBE CUMA 

08.00-08.45      

09.00-09.45      

10.00-10.45      

11.00-11.45 

HBY216: Meslek Etiği 

 (Öğr. Gör. Rezzan Ekinci) 

(Derslik: SMA-1-)  

   HBY208: Müşteri İlişkileri 

Yönetimi 

(Öğr Gör. Turgut AKYOL) 
(Derslik: SMA-4) 

12.00-12.45 

HBY216: Meslek Etiği 

 (Öğr. Gör. Rezzan Ekinci) 
(Derslik: SMA-1-) 

   HBY208: Müşteri İlişkileri 

Yönetimi 

(Öğr Gör. Turgut AKYOL) 

(Derslik: SMA-4-) 

 

13.00-13.45 

HBY210: Toplantı Yönetimi 

 (Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

HBY204: Yönetici Asistanlığı 

 (Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

HBY206: Teknoloji Kullanımı 

Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 

 (Derslik: SMA-1-) 

 

HBY220: Bilişim Suçları 

Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 

 (Derslik: SMA-4-) 

HBY212: Avukatlık ve Noterlik 

Hukuk Bilgisi 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

14.00-14.45 

HBY210: Toplantı Yönetimi 

(Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

HBY204: Yönetici Asistanlığı 

 (Öğr. Gör. Muhammed Elçin 
NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

HBY206: Teknoloji Kullanımı 

Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 

 (Derslik: SMA-1-) 

HBY220: Bilişim Suçları 

Dr. Öğr Üyesi. Feryat ALKAN 

 (Derslik: SMA-4-) 

HBY212: Avukatlık ve Noterlik 

Hukuk Bilgisi 

(Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

15.00-15.45 

HBY214: Örgütsel Davranış 

Öğr. Gör. Mesut KOÇ 
 (Derslik: SMA-1-) 

HBY204: Yönetici Asistanlığı 

 (Öğr. Gör. Muhammed Elçin 
NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

  HBY202: İş ve Sosyal Güvenlik 

Hukuku 

Öğr Gör. Aziz BAZ) 

(Derslik: SMA-1-) 

16.00-16.45 

HBY214: Örgütsel Davranış 

Öğr. Gör. Mesut KOÇ 

 (Derslik: SMA-1-) 

 

HBY204: Yönetici Asistanlığı 

 (Öğr. Gör. Muhammed Elçin 

NECEF) 

(Derslik: SMA-1-)  

  HBY202: İş ve Sosyal Güvenlik 

Hukuku 

Öğr Gör. Aziz BAZ) 
(Derslik: SMA-1-) 

17.00-17.45 
      

 
 


